Guatemala, 30 de abril del 2021

Sefior

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes e
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito

Informe No. 004-2021

de presentarle mi INFORME

DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo gstipulado en el Contrato de Prestacion
de Servicios Técnicos Ndmero DGA-029-38-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 7-2021, correspondiente al mes de abril del presegpte aio, y para el
cobro de misﬁgpefarios estoy presentado la faciura serie: 1B45DDEG; namero de DTE:

2810792740,

Actividades Realizadas

a) Apoyar en la elaboracién eventual de correspondencia oficial (memorandum,
circulares, oficios, providencias y conocimientos) en |a oficina de programacion dei

Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b} Apovar en la atencidn de usuarios que so[iciterj informacion para realizar
presentaciones en todos los espacios del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

¢) Apovar en informar a productores y artistas sob’re la di§ponibilidad de fechas en ios
diferentes espacios del Centro Culiural Miguel Angel Afsturias.

d) Apoyar en el traslado de informacion relacionada a Ic;s requerimientos necesarios
para el arrendamiento de los diferentes espacios del Centro Cultural Miguel Angel

Asturias.

e) Apoyar en la catalogacidn y archivo de los expedientes para la presentacién de

eventos del Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

f} Brindar apoyo en la elaboracion y verificacion

juniamenie con Direccion,

Administracion, Seguridad y Técnico Artistico la programacion de eventos a
presentarse semanal, mensual y/o anual del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

g) Brindar apoyo en la elaboracién de contratos y documentos compiementarios para
el arrendamiento de los diferentes espacios otorgados para la presentacion de

eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

h) Brindar apoyo en el control de programacion y confirm
de acuerdo a la disponibilidad de fechas.

i) Apoyar en la coordinacién de reuniones de logistics=

acion de espacios otorgados

con los promoiores de los

diferentes eventos en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

j) Brindar apoyo en la re;a!izacién de recorrido de esp
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

k) Otras actividades afines a su conirato.

acios de arrendamiento del




Resultados Obtenidos

/ a) Se apoydé con la elaboracién de cartas de mnﬁrfnacién para los siguientes
eventos: “El Chico del Apartamento 512 Musical” y “Si’nplemente Amigos Musical”;
que se llevaran a cabo en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

/ "~ b) Se apoyé con el escaneo de oficios realizados en laf oficina de programacion del
Centro Cuitural Miguel Angel Asturias para el archivo digital.

c) Se apoyb conformando expedientes de los eventos autorizados para llevarse a
/ cabo en el Centro Cultural Miguet Angel Asturias.

~ d) Se apoyé con la elaboracion de oficios autorizando el uso de los Salones de
e Ensayos del Centro Cultural Angel Asturias. -

€) Se apoyd con la actualizacion mensual de la programacion digital de actividades
7 en el Centro Cutltural Miguel Angel Asturias. -

f) Se apoyd con la atencidn a usuarios que se comunicaron a la Unidad de
~ Programacion por diferentes consultas sobre eventos y alquileres de espacios del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

g) Se apoydé con el archivo de documentos que ingresaron a la Unidad de
Programacion, en los expedientes correspondientes.

Ana Cristina Figueroa Ruano Vo.Bo.

ustantivo 1l

wiural Miguel Angel Asturias




